
TUTO Onlinetri – B.A.BA 

 

Hello, le but de ce tuto est de te « former » à la mise en ligne de pages d’actus et de remplissage des pages du site. 

Pour arriver sur l’administration du site, tape http://monsite.onlinetri.com et entre tes identifiants dans les cases. 

 

Tu arrives sur la page d’accueil de l’éditeur de site : 

 

 
 

PROFIL : sert à modifier les images de fond ou d’entête, ton mot de passe et quelques bricoles html…  

ACTUS : plateforme de mise en ligne des articles (actualités, news…) qui apparaissent sur la page d’accueil du site 

PAGES : plateforme de mise en place, en forme des pages qui composent le site 

PHOTOS : base d’enregistrement des photos qui servent aux actus ou aux pages 

ILLUSTRATIONS : plateforme de stockage des images qui composent le site (header, fond d’écran, menus…) 

PARTENAIRES : page réservée aux partenaires (logo, nom, URL site, etc…) 

COULEURS : interface utilisée pour modifier les couleurs du site (fond, texte, liens, menus, etc…) > à utiliser avec modération 

MESSAGES : lieu de sauvegarde de la copie des messages adressés directement via la page CONTACT 

DOCUMENTS : zone d’hébergement des documents style PDF, Flash… mais attention, zone limitée ! 

STATS : lien d’accès aux statistiques de visites du site web 

 

 

CREATION D’UNE ACTU : 

 

Un clic sur ACTUS et te voilà ICI : 

 

 
 

Tout bêtement, il suffit de cliquer sur [ajouter une actu] 

 



Sur cette nouvelle page, il n’y a plus qu’à : 

 
 

 

CATEGORIE : On peut mettre par ex "Saison 2010"… mais il faut pour cela cliquer sur [Cliquez ici], inscrire le nom souhaité et 

valider. Par la suite, le fait de choisir la rubrique se fera par simple utilisation du scroll (ascenseur) de la case Catégorie. 

TITRE : comme son nom l’indique 

CONTENU : idem, c’est le texte de l’actu 

LIEN ASSOCIE : dans l’hypothèse ou tu souhaites mettre un lien qui apparaitra à la fin de ton actu 

TEXTE LIEN ASSOCIE : si tu ne mets pas de texte, le lien apparaitra de façon basique style http://lienverslequeljeveuxdiriger.fr 

à la fin de ton actu. Si tu lui mets un texte (Titre) tu auras alors ce texte cliquable, c’est plus propre. 

IMAGES ASSOCIEE : dans l’hypothèse ou tu veux ajouter une image à ton actu. Il faut d’abord l’hébergée sur le site, via la 

rubrique PHOTOS 

POSITION DE L’IMAGE : si tu as choisi une image, avec le scroll tu choisis son emplacement (droite, centre ou gauche) 



TAILLE DE L’IMAGE : si tu as choisi une image, avec le scroll tu choisis la taille de l’image. Une réduction c’est une miniature 

cliquable qui permet de la voir en grand dans une fenêtre qui vient s’ouvrir sur l’actu. C’est sympa et moins imposant. Taille 

réelle, à utiliser avec une énorme attention, si elle est trop large, tout le site sera démantibulé. 

 

Pour la partie qui termine cette page d’actu, dans l’hypothèse ou ton actu est déjà tapée mais que tu n’as pas mis d’image…  

Plutôt que de la publier sans image, et de revenir dessus pour faire la modif une fois ton image intégrée dans la rubrique 

PHOTOS, tu l’insères directement ici. 

 

 
 

A l’aide de Parcourir… tu vas chercher ton image, tu lui indiques ce qu’il faut dans les cases suivantes… 

 

Une fois tout çà établi… il n’y a plus qu’à valider l’actu en cliquant sur Sauvegarder. Ton actu est désormais visible sur ton site. 

Prochainement il devrait être possible de pouvoir indiquer la date et l’heure de publication de l’actu… le boss y travaille ! Merci 

Thierry. 

 

 

CREATION D’UNE PAGE : 

 

Via la rubrique PAGES il faut créer les pages qui seront vues par les lecteurs… 

 

Dans le cadre d’une meilleure visibilité, d’une meilleure lecture, bref, pour avoir un site correcte, il faut réfléchir à l’agencement 

et à la hiérarchie des pages.  

Dans les cases destinées à la page, il faut donc y mettre un numéro d’ordre, un nom (histoire de savoir ce que c’est comme 

page), un titre (optionnel, qui apparait juste sous le header du site), et un modèle de page et terminer en validant par Ajouter 

 

 

 



Histoire de ne pas être obligé de tout décaler dans l’avenir à cause d’une mauvaise numérotation, j’utilise toujours une 

méthode fiable. Je numérote mes pages de 10 en 10… çà me laisse de la marge entre chaque au cas où : 0, 10, 20, et… 

NOTA : on n’est pas limité en nombres (15 238, 56, 891123, etc…) et on peut aussi mettre des numérotations négatives (-152, -

7, etc…) ce qui peut être utile. 

 

Après, quand on connait un peu le html, on peu mettre des images (attention pas de plus de 180 pixels de large) et diverses 

bidouilles dans certaines cases… C’est là que je mets parfois des sponsors, des logos, des anims sympas, des compteurs, etc… 

 

 
 

Une fois toutes les pages créées, il faut penser à les activer sinon elle n’apparaitront pas sur le site. Pour çà, il suffit juste de 

cliquer sur le petit triangle vert à côté de l’actu pour le faire passer au bleu… et là c’est en ligne ! 

Maintenant que la page est créée, il faut la remplir… Il existe plusieurs modèles de pages : 

 



 

Je te laisse découvrir tous ces modèles (je ne vais pas non plus tout de dévoiler… ce serait trop facile, non ?) 

Chaque page dispose des encarts : [remplir] [entête][voir] 

 

Remplir : comme son nom l’indique 

Entête : histoire d’ajouter un logo, une image, un texte défilant, etc… au-dessus la page. 

Voir : histoire de voir directement sa page web (même si non active, ce qui est très pratique) 

 

Petit détour sur l’encart [remplir] d’une page texte libre : 

 
Rien de bien compliqué, c’est comme pour une actu. L’avantage est que l’Ordre permet de classer ses pages grâce à une 

numérotation. Ce numéro pouvant être modifié quand on veut… Pour le lien et limage, cf actu. 

 

Concernant une page album : 

 
Tout est comme précédemment expliqué. La seule chose « importante » est que le classement se fait de façon décroissante par 

la date de la photo. Grâce à cela on voit toujours en premier les clichés les plus récents. Dans l’hypothèse ou l’on veut faire un 

classement différent, il suffit de jouer sur les dates… 

 



La page partenaires : 

 
Tout est indiqué, avec toujours ce numéro d’ordre pour classer ses partenaires dans l’ordre désiré. Idem pour la numérotation, 

le mieux c’est de 10 en 10… mais bon après, chacun son truc ! 

 

La page de liens : 

 
Le content c’est le titre du lien par ex : Nico35 – Relookman 

L’URL, le lien vers lequel sera dirigé le clic sur le content, par ex : http://nicolas-verdes.onlinetri.com 

NOTA : ne pas oublier le http:// devant l’URL, ni le www. au besoin. 

 

Voilà, avec çà tu as une base de travail… maintenant à toi de te faire ta méthode de boulot, et n’hésite pas à revenir vers moi en 

cas de soucis… plutôt que de faire des bêtises… 

Par mail :  nicolas.verdes@gmail.com  Sur le web : http://nicolas-verdes.onlinetri.com Par TpH : 06.76.64.70.24 

 

 

 

                                                                                                                           
 

 

 

 

Remerciements à Thierry Sourbier du site http://www.onlinetri.com  

 


